SV Buckow 1897 e.V.

Geschaftsordnung fiur den Vorstand

A Allgemeines

Diese Geschaftsordnung (GO) gilt nur fir den Gesamtvorstand nach § 14 der Satzung und regelt die
interne Arbeitsweise.

B. Verfahrensfragen
§ 1 Erlass, Anderung, Aufhebung und Bekanntmachung dieser GO

1. Der Vorstand ist berechtigt, diese GO jederzeit zu andern oder aufzuheben. Eine Beteiligung
anderer Organe ist nicht notwendig.

2. Fir die Beschlussfassung ist die einfache Mehrheit aller satzungsgemaf berufenen
Vorstandsmitglieder des Gesamtvorstandes gem. § 14 der Satzung erforderlich. Nicht anwesende
Vorstandsmitglieder kdnnen zur Vorstandssitzung ihre Stimme schriftlich abgeben.

3. Zu ihrer Wirksamkeit muss die GO allen Vorstandsmitgliedern 10 Tage vor
Abstimmung schriftlich bekannt gegeben werden.

C. Interne Aufgaben- und Zustandigkeitsverteilung
§ 2 Grundsatz

1. Es gilt der Grundsatz der Gesamtgeschaftsfiihrung, d. h., alle Vorstandsmitgliederwirken
gemeinsam an allen GeschéaftsfiihrungsmalRnahmen durch Beschlussfassung mit.

§ 3 Interne Aufgaben- und Zustandigkeitsverteilung

1. Unbeschadet des Grundsatzes in § 1 beschlief3t der Vorstand intern folgende Aufgaben- und
Zustandigkeitsverteilung:

a. Der/Die 1. Vorsitzende:

= reprasentiert den Verein nach innen undauf3en;

=  ruft Sitzungen des Vereinsvorstandes und der Mitgliederversammlung ein und leitet sie.

= nimmt die Vereinsinteressen gegeniiber Behdrden, Organisationen und anderen Vereinen
wabhr;

= beantragt Férdergelder und Zuschisse;

= beantragt Hallenzeiten beim Bezirksamt;

= verantwortet die Schliisselverwaltung der Sportstatten des Bezirksamtes;

= ist Ansprechpartner der Fachverbande, er leitet entsprechende Informationen an den
zustandigen Abteilungsleiter/VVerbandsvertreter weiter.

= fiihrt die Zugangskontrolle zum Vereinsheim (SchlieRsystem);

= st zustandig fur die Aus- und Fortbildung von Ubungsleitern und von ehrenamtlich tatigen
Mitgliedern;

= Uberwacht die Umsetzung von Beschlissen des Vorstandes und der
Mitgliederversammlung;

= ist Ansprechpartner firr die Gymnastikabteilung;

= leitet Mitarbeiter/Helfer an und weist sie in die Aufgabenein;

= (bt das Hausrecht in den Uberlassenen Sportanlagen und im Vereinsheim aus;

= ist Schlussinstanz fiir Presse- und Offentlichkeitsarbeit sowie Internetprasentationen;

b. Der/Die 2. Vorsitzende:

= st fir alle Aufgaben des Sport- und Spielbetriebes zustandig;
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ist zustandig fiir die Aus- und Fortbildung der ehrenamtlich tatigen Mitglieder (ohne
Ubungsleiter);

Ubt das Hausrecht in den Uberlassenen Sportanlagen und im Vereinsheim aus;

ist Ansprechpartner fir die Handballabteilung;

ist zustandig fiir Ordnung und Sicherheit im Vereinsheim;

prift und aktualisiert die Versicherungen des Vereins;

leitet direkt unterstellte Mitarbeiter/Helfer an und weist sie in die Aufgabenein;

ist 1. Ansprechpartner fiir den Obmann Vereinsheim;

vertritt den 1. Vorsitzenden bei dessen Verhinderung;

unterstutzt den Kassenwart bei der Fuhrung des Inventarverzeichnisses

Der/Die Kassenwart(in):

fuhrt die Finanzbuchfiihrung des Vereins mit Erstellung der Finanzplanung, Statistiken,
Jahresabschlisse, Steuererklarungen, Zahlungsverkehr etc.;

stellt die Beachtung steuerlicher Vorschriften in allen Bereichen des Vereins sicher;

fuhrt und Gberpriift das erstellte Inventarverzeichnis des Vereins;

veranlasst Inventuren;

Ubt das Hausrecht im Vereinsheim aus;

leitet die Abteilungskassenwarte(innen), direkt unterstellte Mitarbeiter/Helfer an und weist
sie in die Aufgabenein;

ist Ansprechpartner(in) fir die Steuerberatung;

fuhrt die Kassengeschafte des Vereins;

kommuniziert an Schriftfiihrer(in) erforderliche Aktualisierungen der Finanzordnung und
der Beitragsordnung;

bereitet alle erforderlichen Unterlagen fiir die Kassenprifung vor und stellt sie den
Kassenprtfern bereit;

verwaltet die Mitgliederdaten;

achtet auf die Einhaltung des Datenschutzes im Umgang mit personenbezogenen Daten
der Mitglieder durch Vorstandsmitglieder oder unterstitzende Ehrenamter;

fuhrt und pflegt den Passwort-Safe fiir die Mitgliederdatenbank und das Online-Banking;

Der/Die Schriftfihrer(in):

erstellt im Auftrag des/der 1. Vorsitzenden die Einladungen zu den Vorstandssitzungen
mit der Tagesordnung;

erstellt nach Beschluss des Vorstands die Einladungen zu Mitgliederversammlungen;
erstellt die Protokolle der Vorstandssitzungen und der Mitgliederversammlungen;

fuhrt die Beschlussliste des Vorstands;

fuhrt die Liste der offenen Punkte fiir die Tagesordnung der Vorstandssitzung;

pflegt und aktualisiert alle erlassenen Ordnungen;

pflegt und aktualisiert die Vordrucke des Vereins;

unterstitzt den 1. Vorsitzenden bei der Flhrung der Zugangskontrolle zum Vereinsheim
(Schlief3system);

Ubt das Hausrecht im Vereinsheim aus;

ist im Verhinderungsfall Vertreter des / der Kassenwarts (in);

Der/Die sportliche Leiter(in):

Dieses Amt ist mit Inkrafttreten der geltenden Satzung entfallen.
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f. Der/Die Abteilungsleiter(in):

nimmt die Abteilungsinteressen im Gesamtvorstand wabhr;

berichtet Uber die Entwicklungen in der Abteilung;

verantwortet die finanziellen Belange der Abteilung gem. Haushaltsplan;

organisiert und verwaltet den Liga-, Spiel- und Sportbetrieb in der Abteilung in den
zugewiesenen Hallenzeiten;

verwaltet die zugewiesenen Schlussel flr die Sportstatten und fliihrt die Nachweise
daruber;

Ausschreibung und  Durchfihrung von  vereinseigenen  Wettkampfen und
Wertungsspielen;

g. Der/Die Abteilungsjugendwart(in):

nimmt die Interessen der Kinder und Jugendmitglieder der Abteilung im Gesamtvorstand
wabhr;

ist Ansprechpartner der Kinder- und Jugendgruppen und der einzelnen minderjahrigen
Mitglieder ihrer Abteilungen;

Entwickelt Konzept fir die Kinder- und Jugendarbeit;

2. Fur die nachstehenden Aufgaben tragen ebenfalls alle Mitglieder des Gesamtvorstandes
Verantwortung. Die Zustandigkeiten fur Einzelfalle werden nach Bedarf im Vorstand
vereinbart.

Vertretung des Vereins im Rechtsverkehr gegenlber natirlichen und juristischen Personen,
offentlichen und privaten Stellen, Prifung rechtlich und steuerlich erheblicher
Sachverhalte, Optimierung der Vereinstatigkeit im Bereich Vertragsmanagement,
Liegenschaftsverwaltung;

Presse- und Offentlichkeitsarbeit;

Internetauftritte des Vereins;

alle, das Vereinsheim betreffende Belange;

Aquirieren von Sponsoren und Forderern;

Mitwirkung bei der Organisation und Durchfiihrung von Aktionen und Vereinsfesten und
offentlichen Veranstaltungen;

Anmeldungen von Veranstaltungen und Einholung behérdlicher Genehmigungen;
Genehmigung von Preislisten fur Verkaufe;

§ 4 Gesamtverantwortung

1. Unbeschadet der internen Aufgabenverteilung nach § 2 ist der Vorstand insgesamt fir alle
Entscheidungen verantwortlich.

D. Vorstandssitzungen

§ 1 Einberufung

Vorstandssitzungen finden in regelmaRigen Absténden statt.

Die Sitzungen werden durch den 1. Vorsitzenden unter Angabe der Tagesordnung
schriftlich oder in sonst geeigneter Form einberufen.

Eine Vorstandssitzung hat auch stattzufinden, wenn 2 Vorstandsmitglieder dies
gegenilber der/dem 1. Vorsitzenden verlangen.

WWW.Svbuckow.de



SV Buckow 1897 e.V.

Handball Gymnastik Tanz - Sport fiir Jung und Alt

§2

§3

§4

§5

§6

§7

§8

Ladungsfrist

= Die Ladungsfrist soll mindestens 7 Tage betragen.
= In dringenden Fallen kann auf die Ladungsfrist verzichtet werden.

Tagesordnung

= Die Tagesordnung wird von der/dem 1. Vorsitzenden nach den Vorschlagen der anderen
Vorstandsmitglieder aufgestellt.

= Die Tagesordnung muss unabhéangig von Absatz (1) alle Antréage enthalten, die der/dem
1. Vorsitzenden vorgelegt werden.

Ablauf der Sitzungen

= Die Sitzungen werden von der/dem 1. Vorsitzenden geleitet. Im Ubrigen gelten die o. a.
Vertretungsregelungen.

Offentlichkeit

= Die Vorstandssitzungen sind nicht 6ffentlich.

= Bei Bedarf kbnnen zu einzelnen Tagesordnungspunkten weitere Personen geladen
werden.

= Die Sitzungen, deren Verlauf, die Diskussionen und die Ergebnisse sind vertraulich und
dirfen von den Vorstandsmitgliedern ohne Abstimmung im Vorstand nicht gegeniiber
Dritten verwendet werden.

Befangenheit

= An Beratungen und Entscheidungen Uber Beschlussgegenstande, an denen ein
Vorstandsmitglied oder ein Angehdriger direkt oder indirekt betroffen ist, diirfen diese nicht
teilnehmen. Die Betroffenen haben dies der/dem 1. Vorsitzenden unaufgefordert vor
Beginn mitzuteilen.

= Im Zweifel entscheidet der/die 1. Vorsitzende.

Beschlussfassung

= Alle Vorstandsmitglieder haben Sitz und Stimme.

Die Stimmabgabe erfolgt stets per Handzeichen.

Der Vorstand entscheidet stets mit der Mehrheit der anwesenden Vorstandsmitglieder.
Eine Beschlussfassung ohne Anwesenheit des 1. oder 2. Vorsitzenden ist nicht méglich.

Protokoll

= Uber die wesentlichen Ergebnisse der Sitzung ist ein Ergebnisprotokoll zu fertigen.

= Das Protokoll ist von der/dem 1. Vorsitzenden und vom Protokollfiihrer zu unterzeichnen.

= Jedes Vorstandsmitglied erhalt ein Protokoll der Sitzung, das vertraulich zu behandeln ist
und nicht an Dritte weitergegeben werden darf.

§ 4 In Kraft treten

Diese GO tritt auf Beschluss des Vorstands mit Wirkung vom 13.9.2018 in Kraft.
Mit Inkrafttreten der geltenden Satzung 2020 wurden die Zuweisungen
angepasst. Der sportliche Leiter(in) wurde gestrichen.
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